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Senhor Licitante,

Solicito a V.S? preencher o protocolo de entrega de edital abaixo e remeté-lo ao
Pregoeiro.

O néo preenchimento do recibo exime o (a) Pregoeiro (a) da comunicacao de
eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatoério, bem como, de

quaisquer informacgdes adicionais.

Vitoria-ES, de de 2017.

Judson Nobres
Pregoeiro
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PREGAO (PRESENCIAL) N.° —001/2017

PROTOCOLO DE ENTREGA DO EDITAL

RAZAOD SOC AL oottt et e e et e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
NPT N 0 e e,

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DA EDITAL: cooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
R. G N B/ OU CPF N O i e e

B A L L e

Recebemos copia do instrumento convocatério acima identificado.

Assinatura
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PREGAO PRESENCIAL N° 001/2017

Processo Administrativo n° 32/2017

A Comissdo Permanente de Licitacdo do Conselho Regional Fisioterapia e Terapia
Ocupacional do Espirito Santo — CREFITO15, Autarquia dotada de personalidade
juridica de direito publico, Entidade Fiscalizadora da Profissédo da Fisioterapia, criada
pela Lei n® 4.769/65, regulamentada pelo Decreto n° 61.934/67, inscrita no CNPJ sob n°
22.104.701/0001-03, situada na Rua Misael Pedreira Silva, 98 Edificio Empire Center
Sala: 307 - Santa Lucia, Vitéria - ES, 29056-230, doravante designada CREFITO 15, de
acordo com a autorizacdo expedida pela Presidente através da Portaria CREFITO 15
N°35/2016, torna publica a abertura da licitacdo na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, do TIPO MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da Lei n° 10.520, de 17
de julho de 2002, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1. DA SESSAO PUBLICA
1.1. Aabertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséao publica, dirigida pelo Pregoeiro,
a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagdo mencionada no
preambulo deste Edital:

DIA: 10 de abril de 2017.
HORARIO: 14hr00min (horario local)

ENDERECO: Na sede do CREFITO 15, situado na Rua Misael Pedreira da Silva, 98 Edificio
Empire Center — Sala 307, Santa Lucia — Vitéria /[ES — CEP 29056-230.

1.2. Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura
dos envelopes referentes a este Pregao serdo realizados no primeiro dia util que se
sequir.

1.3. As decisdes do Pregoeiro serdo comunicadas diretamente aos interessados,
durante a sesséao, lavradas em ata, ou por intermédio de oficio, com comprovacéao de seu
recebimento. O resultado final do certame sera também divulgado mediante publicacao
de aviso no Diéario Oficial da Unido, com indicacado da modalidade, niumero de ordem e
da série anual, do objeto, do valor total e do licitante vencedor.

PROCESSO N° 32/2017

. PREGAO PRESENCIAL N° 001/2017 ;
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORAMENTO EM SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA



SERVIGO PUBLICO FEDERAL )
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 15 REGIAO - CREFITO15/ES

Rua Misael Pedreira da Silva, 98 — Edificio Empire Center — Sala 307, Santa Lucia — Vitoria /ES -
CEP 29056-230 / Fones: (27) 3227-6616 /

1.4. Da sessdo, lavrar-se-a ata, na qual seréo registradas as ocorréncias relevantes e
gue, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos licitantes
presentes.

2. DO OBJETO

s

21 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada nos servicos de assessoramento em
Contabilidade Publica em Autarquias Federais, para atuar no setor contabil, orcamentario
e fiscal do CREFITO 15, para o exercicio maio/2017 a maio/2018, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

22. O objeto licitado podera sofrer acréscimos ou supressfes, nas mesmas condi¢cdes
contratuais, dentro dos limites previstos no 81° do art.65 da Lei Federal n® 8.666/1993.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

31l A participacdo neste Pregdo € exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo
e que atendam a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos.

32 Na&o poderéao participar desta licitagédo os interessados indicados no item abaixo:
321. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislacao vigente;

32.2. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

3.23. Que estejam sob faléncia, em recuperacéao judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugéo ou liquidagao;

3.24. Que estejam reunidas em consorcio.

4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. Na data, local e hora marcados, antes do inicio da sesséo, os interessados ou seus
representantes legais deverdo proceder ao respectivo credenciamento, nos termos deste
Edital.

411 Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados
separadamente dos envelopes “Proposta de Precos” e “Documentacdo de
Habilitacao”.

4.2. Cada licitante podera nos atos do presente certame ter um Unico representante

legal, devidamente credenciado, com poderes para formulacdo de ofertas e lances
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verbais, mediante apresentacdo de um dos seguintes instrumentos, sempre
acompanhados de copia do documento de identidade:

421 Procuracdo lavrada por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, indicando a outorga de poderes na forma exigida, onde constem os
poderes do outorgante, acompanhada da cépia do contrato social, ou estatuto, ou ato
constitutivo, ou registro comercial.

PROCURACAO
Através da presente, credenciamos o(a) Sr.(@) ............ , portador(a) da Cédula de
Identidade n° .............. e CPF sob n° ................... , a participar da licitacdo na

modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 001/2017 do Conselho Regional de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 152 Regido — CREFITO 15, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da
empresa ................. , formular e desistir de recursos e praticar todos os demais
atos inerentes ao certame.

Diretor ou Representante Legal
Papel timbrado

422. Documento idéneo que comprove a sua condicdo de sOcio, gerente ou
administrador do licitante e que declare os limites da sua atuacao.

4.3. Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de um
licitante.

4.4. A ndo apresentacdo ou a incorrecdo do documento de credenciamento nao
impedird o proponente de entregar 0os envelopes de proposta e de habilitacdo, mas o
impedird de manifestar-se no certame.

4.5. O representante responsabilizar-se-a4 pelos assuntos atinentes a participacdo da
empresa neste procedimento licitatorio, com poderes para formular ofertas e lances de
precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

4.6 Juntamente com os documentos relativos ao credenciamento, os licitantes fardo a
entrega dos seguintes documentos:
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4.6.1. Declaracao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, nos termos
do art.4°, inciso VII, da Lei n® 10.520/2002.

4.6.2. Declaracdo de que atende aos requisitos previstos no art.3° da Lei
Complementar n° 123/2006, para efeito de gozo do tratamento diferenciado e
favorecido estabelecido em favor das microempresas (ME) e empresas de pequeno
porte (EPP), acompanhada de Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial da
sua sede, nos termos da IN n° 103/2007 do DNRC.

4.6.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. As propostas comerciais deverdo ser datilografadas ou impressas, em uma via,
com suas paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante
legal da empresa, em lingua portuguesa, com clareza, sem alternativas, emendas,
rasuras, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas né&o
acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a administracdo ou nao
impedirem a exata compreenséo de seu conteudo.

511 As propostas comerciais deverdo conter nome, numero do CNPJ, endereco,
telefone, fax, informe da conta bancéria (banco, agéncia e nimero da conta corrente) e
endereco eletrdnico, se tiver, da empresa proponente, além de indicacédo do sindicato
e do acordo coletivo, convengao coletiva ou sentenga normativa que rege a categoria
profissional que executara o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias.

512. A proposta de precos devera estar vinculada a Convencéo Coletiva de Trabalho
vigente para a categoria profissional pertinente ao objeto licitado.

513. A proposta de precos devera conter 0os precos mensal e anual, expressos em
moeda nacional, em algarismos e por extenso.
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5.1.3.1. Em caso de divergéncia entre os precos mensal e anual, sera considerado o
mensal; e em caso de divergéncia entre 0s precos expressos em algarismos e por
extenso, serdo considerados 0s expressos por extenso.

52 A proposta de precos, no valor mensal do objeto licitado, expresso em moeda
corrente nacional, sera considerada completa, nela incluidas as despesas diretas e
indiretas, inclusive tributos, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, fretes,
seguros, tarifas e demais despesas decorrentes da execucao contratual.

5.2.1. O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagéo de erro, omisséo ou
qualquer outro pretexto.

5.3. A especificagéo clara e detalhada do servico, compreendendo o fornecimento de
todo o material de consumo necessario, assim como dos equipamentos adequados a
execucao contratual, devera ser compativel com os Anexos do presente edital.

5.4. A proposta de precos devera limitar-se ao objeto da presente licitacdo, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢co ou qualquer outra condicdo nao
prevista neste Edital.

5.5. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacao de proposta
de precos implica conhecimento e submisséo a todas as condicfes estipuladas neste
Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na
legislacdo mencionada no preambulo.

55.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste
Edital.

5.6. O prazo de validade da proposta de precos nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias consecutivos, contados da data de abertura da sesséo publica.

5.6.1. Nao havendo, na proposta, indicagéo expressa do seu prazo de validade, este
sera considerado, para todos os efeitos, conforme o subitem anterior.

5.6.2. Decorrido o prazo de validade da proposta sem convocacao para a contratacao,
fica a licitante liberada do compromisso assumido.
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5.7. O prazo de execucao do servico licitado sera de 12 (doze) meses, contados da
data de publicacéo do extrato contratual no Diario Oficial da Uni&o.

5.7.1. N&o havendo, na proposta, indicacéo expressa do prazo de execucao do servico
licitado, este sera considerado, para todos os efeitos, conforme o subitem anterior.

5.7.2. A garantia do objeto licitado consiste na prestacao, pela contratada, de todas as
obrigagbes para ela previstas neste Edital e em seus Anexos, além daquelas
estabelecidas na Lei Federal n® 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DO RECEBIMENTO DOS
ENVELOPES.

6.1. No local, data e hora marcados, o Pregoeiro abrird a sessédo publica do Pregao
Presencial n°® CREFITO 15 - 001/2017, oportunidade em que ndo mais aceitara novos
proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes “Proposta de Precos” e
‘Documentos de Habilitagcao”.

611 A Administracdo nao se responsabilizara por envelopes de "Proposta de Preco"
e "Documentacédo de Habilitacdo" que ndo sejam entregues ao Pregoeiro designado,
no local, data e hora definidos neste edital.

6.2. Os envelopes "Proposta de Preco” e "Documentacao de Habilitacdo" deverao

ser indevassaveis, opacos e hermeticamente fechados, com indicacdo, no verso, de
nome, CNPJ e endereco do licitante e, no frontispicio, o seguinte enderecamento:

621 ENVELOPE “A” - PROPOSTA DE PRECOS

AO

CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL

152 REGIAO PROCESSO N° 32/2017 — PREGAO PRESENCIAL

CREFITO 15 n° 001/2017

DIA 10/04/2017, as 14:00 horas (Horario Local)

OBJETO: SERVICOS DE ASSESSORAMENTO EM CONTABILIDADE PUBLICA
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622. ENVELOPE “B” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

AO

CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL
DA 152REGIAO PROCESSO N° 32/2017 — PREGAO PRESENCIAL
CREFITO 15 n°001/2017

DIA 10/04/2017, as 14:00 horas (Horario Local)

6.3. Aindicacg&o nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de redacao,
desde que nado cause duvida quanto ao seu contetdo ou ndo atrapalhe o andamento
do processo, ndo sera motivo para exclusdo do procedimento licitatério.

6.4. O Pregoeiro ndo recebera envelopes fora do prazo estipulado, podendo receber
envelopes encaminhados pelo correio, sedex ou correlatos, desde que aqueles lhe
cheguem antes do inicio da sesséo, nas condi¢des do subitem 6.2.

6.5. Entregues os envelopes “Proposta de Pre¢o” e “Documentos de Habilitagdo”, estes
deverdo ser rubricados pelos licitantes presentes, bem como pelo Pregoeiro e pela
Equipe de Apoio.

6.6. Os documentos deverdo ser apresentados devidamente assinados pelo
representante legal da licitante. Os documentos exigidos para a Habilitacdo poderao
ser apresentados em original ou cépia (exceto fax), e ficardo sob os cuidados da
Comisséo de Licitacdo. As copias devem ser autenticadas por Tabelido ou por membro
da Comisséao de Licitagdo, mediante a apresentagao do original.

7. DA ORDENACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1. O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes “Proposta de Precos” e
classificara aquelas recebidas em perfeita consonancia com as especificacdes e
condi¢cbes constantes neste Edital.

7.1.1. A desclassificacao de proposta sera sempre fundamentada e registrada em ata.

7.2. O Pregoeiro ordenara as propostas classificadas exclusivamente conforme o
critério de preco e indicara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento)
relativamente a de menor preco para a fase de lances.

7.2. Quando nao forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos

nas condi¢cdes definidas no subitem anterior, o Pregoeiro indicara a proposta de
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menor preco e as melhores propostas subsequientes, até o maximo de 03 (trés), para
gue seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas escritas.

8. DA ETAPA COMPETITIVA E DA FORMULACAO DE LANCES

8.1. Classificadas as propostas de prec¢os, o Pregoeiro dard inicio a etapa competitiva
do Pregdo, momento em que as licitantes poderdo formular lances verbais, sucessivos
em valores distintos e decrescentes, sempre inferiores ao lance anterior e
imediatamente ofertado.

8.2. O pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

821 No caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas escritas, realizar-se-a
sorteio publico para definir a ordem da apresentacao dos lances.

8.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando da convocacéo pelo Pregoeiro,
implicara exclusao do licitante da etapa de lances verbais e manutencao do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo das propostas, salvo para
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme as disposi¢cdes da Lei
Complementar n.° 123/06, as quais serdo convocadas a apresentar lance inferior ao
menor apresentado.

8.3.1. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes neste Edital.

8.3.6. Nado havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, o
Pregoeiro encerrard a etapa competitiva e ordenara as propostas exclusivamente pelo
critério de menor preco.

9. DA NEGOCIACAO

91 Encerrada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro podera encaminhar contraproposta
diretamente & licitante detentora do lance de menor preco, a fim de que seja obtida
oferta melhor, observados o critério de julgamento e o valor estimado para a
contratacao, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes das previstas neste Edital.
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92 A negociacdo sera acompanhada pelas demais licitantes.
10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. Concluida a negociacédo, quando houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade
do lance de menor pre¢o quanto ao valor estimado para a contratacao, fixando prazo
a licitante detentora do menor lance para a apresentacdo de nova proposta, com 0s
respectivos precos mensal e anual readequados ao lance vencedor.

1011 Caso nado tenham sido formalizados lances, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da proposta de menor preco quanto valor estimado para a contratacao.

10.2 Em caso de divergéncia entre os precos unitario e total, sera considerado o
unitario; e em caso de divergéncia entre 0s precos expressos em algarismos e por
extenso, serdo considerados 0s expressos por extenso.

10.3. No exame da aceitabilidade do lance de menor preco quanto ao valor estimado
para a contratacdo, o Pregoeiro ndo levard em consideracdo oferta de vantagem nao
prevista neste Edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

10.4. Sera inaceitavel o lance que apresente valor zero ou valores inexequiveis, assim
considerados os incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos
encargos, exceto quando se refiram a materiais e instalacdes de propriedade da
licitante, em relacédo aos quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

1041 Se houver indicios de inexequibilidade do lance de menor preco, devera o
Pregoeiro, na forma do 83° do art.43 da Lei Federal n°® 8.666/1993, suspender a sessao
e adotar as seguintes providéncias, entre outras:

104.11. Questionamentos junto a licitante para a apresentacao de justificativas e
comprovacdes em relagéo aos custos com indicios de inexequibilidade;

104.12. Verificagdo de acordos ou convengdes coletivas de trabalho e de sentencas
normativas em dissidios coletivos de trabalho;

104.1.3. Levantamento de informacdes junto aos Ministérios do Trabalho e Emprego e
da Previdéncia Social;

104.14. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
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104.15. Pesquisas em Orgaos ou entidades publicas e em empresas privadas;

104.16. Verificagdo de outros contratos que a licitante mantenha com a
Administracdo Publica ou com a iniciativa privada;

104.1.7. Pesquisas de preco junto aos fornecedores dos insumos utilizados, tais
como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados, fabricantes;

104.18. Verificagdo das Notas Fiscais dos insumos e produtos adquiridos pela
licitante;

101.4.1.9. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgaos
de pesquisa;

10.4.1.10. Realizacdo ou consulta de estudos setoriais;

10.4.1.11. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou
Municipal;

10.4.1.12. Solicitacdo de pareceres de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
CREFITO 15 ou de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ela, para orientar sua
deciséo, desde que legitimamente habilitadas moral e tecnicamente para tanto;

10.4.1.13. Demais providéncias que, no caso concreto, verifiguem-se pertinentes e
necessarias.

10.4.2. Qualquer licitante podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade do lance de menor preco, devendo, nesse caso,
apresentar as provas ou os indicios que fundamentam sua suspeita.

105. Havendo duvida quanto a possibilidade de a licitante Microempresa — ME ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP optante do Simples Nacional prestar determinado
servico, o Pregoeiro representara junto ao 6rgao competente, solicitando manifestacao
quanto a ocorréncia ou ndao de hipétese de vedacédo, nos termos do art.17 da Lei
Complementar n°® 123/2006, a fim de que, em sendo o0 caso, seja feita a exclusao da
licitante, adotando-se as medidas dela decorrentes.

106. No exame da aceitabilidade do lance de menor preco quanto valor estimado para
a contratacdo, o Pregoeiro relevara, de forma fundamentada e registrada em ata,
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erros ou falhas que ndo alterem a substancia da oferta, atribuindo-lhe validade e
eficacia para fins de aceitabilidade.

107. Se o lance de menor preco for inaceitavel ou se a licitante deixar de apresentar
proposta readequados ao lance vencedor, o Pregoeiro examinara o lance subseqtiente
e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a identificacdo de algum
aceitavel quanto ao valor estimado para a contratacao.

11. DA HABILITACAO E DA DECLARACAO DE VITORIA NO CERTAME

11.1. Havendo aceitacdo do lance de menor preco quanto ao objeto e ao valor

estimado para a contratacdo, o Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes
“‘Documentos de Habilitacéo”.

11.2. Os documentos de habilitacdo arrolados no item 13. deste Edital, contados no
envelope “Documentos de Habilitac&do”, deverao:

11.2.1. Estar em nome da licitante, com indicacdo de um Unico nimero de CNPJ;

11.2.2. Estar validos, conforme o prazo de validade estabelecido pelo 6érgéo
expedidor;

11.2.3. Estar datados dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data marcada para a
abertura da sesséo publica, quando nao houver prazo de validade estabelecido pelo
orgdo expedidor;

11.2.4. Ser apresentados, perfeitamente legiveis, em original, por qualquer processo
de copia autenticada por cartério competente ou servidor que realize a licitacdo ou em
publicacdo de 6rgdo da imprensa oficial.

11.2.4.1. As copias dos documentos de habilitacdo apenas poderdo ser autenticadas
por servidor da Administracdo, mediante a apresentacao do original, até o segundo dia
atil antes da realizacdo da sessdo, observando-se que, em hipétese alguma, seréo
autenticadas copias por ocasido da realizacdo da sessao.

11.3. No caso de a licitante possuir filiais, a documentacéo de habilitagdo apresentada
deverd referir-se apenas a matriz ou apenas a uma das suas filiais, salvo disposi¢ao
legal em contréario, devendo a contratacdo realizar-se unicamente com a pessoa juridica
a gque se referem os documentos.
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11.3.1. Sendo a licitante a matriz, podera a execucao contratual ser atribuida a uma
das suas filiais, hipétese em que a documentacéao de habilitacdo apresentada devera
se referir tanto a matriz, quanto a filial executora.

11.4. Nao sera aceito “protocolo de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicdo aos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, salvo em virtude de
forga maior ou caso fortuito conhecido e aceitos, de forma fundamentada e registrada
em Ata, pelo Pregoeiro.

11.5. A microempresa (ME) ou a empresa de pequeno porte (EPP) detentora do lance
de menor preco devera encaminhar todos os documentos de habilitacdo arrolados no
item 12. deste Edital, inclusive a documentacao de regularidade fiscal, ainda que esta
apresente alguma restricao.

11.6. Encaminhados e recebidos os documentos de habilitacdo, o Pregoeiro verificara
o atendimento as exigéncias habilitatérias fixadas neste Edital, declarando habilitada e
vencedora no certame a licitante que tenha satisfeito a todas.

11.7. Caso a licitante ndo tenha satisfeito qualquer das exigéncias habilitatérias fixadas
neste Edital, o Pregoeiro declara-la-a inabilitada, passando a examinar, nos moldes do
item 10 deste Edital, a aceitabilidade do lance subsequente de menor preco, ha ordem
de classificacdo, sucessivamente, para depois verificar o atendimento as exigéncias
habilitatérias por parte da respectiva licitante, até a apuracdo de oferta aceitavel
oferecida por licitante habilitada.

12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

121 Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

12.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

12.1.3. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.
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12.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

12.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado,
por falta de condicéo de participacao.

12.4. O Pregoeiro, entdo, podera consultara através dos sitios oficiais emissores de
certidées (regularidade fiscal e trabalhista) para verificar a autenticidade dos
encaminhados.

12.5. Os licitantes deverao apresentar a documentacgao seguinte:
12.6. Habilitacao juridica:

12.6.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.6.2. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

12.6.3. InscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

12.6.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

12.6.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso,
gue comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
do artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional
de Registro do Comércio — DNRC;

12.6.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacéo;

12.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidag&o respectiva.

12.8. Regularidade fiscal e trabalhista:
12.8.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

12.8.2. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certidao conjunta, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
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Nacional, quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas
administrados);

12.8.3. Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);
12.8.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.8.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da consolidacdo das leis do trabalho, aprovada pelo decreto-lei
n°®5.452, de 1° de maio de 1943,

12.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

12861. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lei;

129. O licitante detentor do menor preco devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricéo, sob pena de inabilitacao.

1210. Qualificacdo Econdmico-financeira:

12.10.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

12.10.2. Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacao da proposta;

121021  No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracfes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

12.10.3. Comprovagédo da situagao financeira da empresa constatada mediante
obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC) iguais ou maiores que 1 (um), resultantes da aplicacdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = mmmmmmmm oo e ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
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SG = s ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

12.11. As empresas deverdao comprovar, ainda, a qualificacao técnica, por meio de:

12111. Registro ou inscricdo da empresa licitante no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, em plena validade;

1211.11. A empresa licitada devera comprovar ser registrada no Conselho Regional
de Contabilidade.

12112, Comprovacéao de aptidao para a prestacao de servicos de assessoramento em
Contabilidade Publica, em Autarquias federais, por meio da apresentacéo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

1211.21. A empresa licitada devera comprovar ter no minimo 02 (dois) anos de
experiéncia em contabilidade publica em autarquias federais.

1211.22. Sempre gque solicitado, o licitante disponibilizara todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, inclusive,
dentre outros documentos, cépia do contrato que da suporte ao atestado, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicgos.

12.12. Declaracdo, por parte da licitante, de inexisténcia de fato superveniente
impeditivo de sua habilitacéo;

12.13. Declaracao, por parte da licitante, que ndo emprega menores de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menores de dezesseis anos, em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

12.14. Constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal,
a licitante serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apés solicitacao do
Pregoeiro, comprovar a regularizagéo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo.

12.14.1. A ndo regularizagéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, sendo
concedido 0 mesmo prazo para regularizacao.
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12.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Edital.

13. DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO e DA HOMOLOGACAO

13.1. Declarada a vitdria no certame, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer.

13.1.1. A manifestacéo da intencdo de recorrer ndo serd admitida pelo Pregoeiro caso
o licitante recorrente nao indique expressa e sucintamente, o ponto em que se funda a
contrariedade apresentada, bem como as razes minimas que busguem convencer o
Pregoeiro acerca da motivacao.

13.2. A falta de manifestacao imediata e motivada por parte da licitante acerca da sua
intencdo de recorrer implicard decadéncia do direito de recurso e a Adjudicacao do
objeto licitado pelo Pregoeiro a licitante vencedora, com posterior encaminhamento do
processo administrativo licitatério a autoridade competente para a Homologacédo do
certame e decisdo quanto a contratacao.

13.3. Alicitante recorrente, tendo manifestado imediata e motivadamente a intengéo de
recorrer, devera apresentar as raz6es do seu recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados da declaracao de vitéria no certame, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contra-razdes em igual prazo, contado do término do prazo da
recorrente, sendo assegurada a todos vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

13.3.1. Os autos do processo administrativo licitatorio permanecerdo, desde a data da
sessdao publica, com vista franqueada as licitantes interessadas, devendo o CREFITO
15 e o Pregoeiro fornecer todas as informacées e copia dos documentos eventualmente
solicitados.

13.3.2. A nédo apresentacao ou a apresentacao intempestiva de razdes implicara o nao
conhecimento do recurso, salvo se a motivacdo minima oferecida na sessao publica
envolver matéria de interesse publico, caso em que o recurso sera considerado
interposto.

134. Acerca do recurso interposto, que tera sempre efeito suspensivo do certame,
Pregoeiro podera exercer juizo de retratacdo, reconsiderando a decisdo recorrida.
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135. O juizo de retratacdo feito pelo Pregoeiro, com a reconsideracdo da deciséo
recorrida, importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

136. N&o exercido o juizo de retratacdo, o pregoeiro encaminhara o recurso,
devidamente instruido com as razdes oferecidas para a nado retratacdo, para a
Autoridade Competente, a quem competira a decisdo em definitivo.

137. Decidido o recurso pela autoridade superior e constatada a regularidade do
procedimento realizado, a Presidente do CREFITO 15 fard a Adjudicacdo do objeto
licitado a licitante vencedora, com posterior encaminhamento do processo
administrativo licitatorio para andlise juridica para assim a autoridade competente

homologar o certame e autorizar a contratacao.

14. DA CONVOCACAO PARA A CONTRATACAO

14.1. A licitante adjudicataria sera convocada para assinar o Termo de Contrato no
prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos, contados daquela convocacéo.

14.2. Se a licitante adjudicataria, convocada no prazo de validade de sua proposta
escrita, ndo apresentar situacao habilitatéria regular ou se recusar a assinar o Termo
de Contrato, sera convocada outra licitante, na ordem de classificacao,
sucessivamente, para, ap0s negociacado e exame da aceitabilidade da oferta, além de
verificagdo do atendimento as exigéncias habilitatérias fixadas neste Edital, celebrar o
contrato, sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis.

15. DO CONTRATO
15.1. Do Objeto

151.1. O objeto licitado sera contratado nos termos e condi¢cdes deste Edital, da
proposta escrita da licitante adjudicataria.

15.3. Do Prazo de Vigéncia e Execucdao
15.3.1. A contratacdo do objeto licitado tera prazo de vigéncia e execucao de até 12

(doze) meses, contados da data de publicacdo do extrato contratual no Diario  Oficial
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da Unido, a partir de quando as obrigacGes assumidas pelas partes serdo exigiveis,
sendo prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n° 8.666, de 1993.

15.4. Do Preco

Valor previsto para contratacao:

TOTAL ANUAL
ITEM DESCRIGAO VALOR MENSAL ESTIMADO DA
CONTRATAGAO
Prestacao de servicos de assessoramento
" em Cor)tabllldade Pablica em Auta,rq_was 2.500,00 30.000,00
Federais, para atuar no setor contabil,
orcamentario e fiscal do CREFITO 15.
TOTAL GERAL

15.4.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis.

15.4.2. A contratacdo podera sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢des contidas
no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

15.5. Do Crédito Or¢camentario

15.5.1 A despesa decorrente da contratacdo do objeto licitado correra a conta do
seguinte crédito orcamentario, constante do orcamento do CREFITO 15 para
o exercicio financeiro de 2017: 6.2.2.1.1.01.04.04.021 - Assessoria Contabil
- PJI.

15.6. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DAFISCALIZACAO

15.6.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estédo
previstos no Termo de Contrato.

15.7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.7.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no
Termo de Contrato.

15.8. DO PAGAMENTO

1581. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 dias,
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contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos
servicos executados e 0s materiais empregados, atraves de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

1582. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

1583. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de até 15
(quinze) dias, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da
contratacao a que aquela se referir.

1584. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da
Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados
e aos

materiais empregados.

1585. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

1586. Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

156.8.6.1. Nao produziu os resultados acordados;

15862 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

15863, Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

15.8.7. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

15.8.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios
oficiais emissores de certiddes ou convocado o contratado a encaminhar documento
valido que comprove o atendimento das exigéncias de habilitacao.

15.8.9. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
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15.8.10. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.8.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd4 adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.8.12. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo
regularize sua situacao.

15.8.13. Somente por motivo de economicidade, seguran¢ca nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela méaxima autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com
a contratada inadimplente.

15.8.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na
legislacdo aplicavel.

158141. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera
a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

16.1. O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infracdes
administrativas previstas na Lei n°® 10.520, de 2002, e na Lei n® 12.846, de 2013,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢fes nelas
previstas.

16.2. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou
adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragéo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

16.4. As sanc0Oes por atos praticados no decorrer da contratacéo estao previstas
no Termo de Contrato.
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17. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

171. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-malil
crefitol5@crefitol5.org.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no CREFITO 15,
no endereco: Rua Misael Pedreira da Silva, 98 — Edificio Empire Center — Sala
307, Santa Lucia — Vitoria /ES — CEP 29056-230.

171. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacéo no prazo de até vinte e
guatro horas.

172. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

17.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para
abertura da sesséo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado no Edital.

174. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos
previstos no certame.

175. Asrespostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para
consulta por qualquer interessado.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacéo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

18.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e
classificacao.

18.3. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

18.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

18.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacao de
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suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

18.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-

se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0sS
prazos em dias de expediente na Administracéo.

18.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

18.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

18.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, podera ser lido ou obtido no
CREFITO 15 - Rua Misael Pedreira da Silva, 98 — Edificio Empire Center — Sala
307, Santa Lucia — Vitéria /ES — CEP 29056-230, nos dias Uteis, no horario de 08:30
horas as 17:30 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

18.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
18.10.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
18.10.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;

18.10.3. ANEXO Ill — Minuta de Termo de Contrato;

Vitéria/ES, 27 de marco de 2017.

Eunice da Silva e Souza
Presidente do CREFITO 15
Autoridade Competente
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. O Objeto deste termo de referéncia € a contratacdo de empresa especializada em
Assessoramento de Contabilidade Publica em Autarquias Federais, para atuar no setor
contabil e fiscal do CREFITO 15, para o exercicio do ano de 2017/2018, nas condi¢cbes
definidas a segquir.

2.  JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacao pretendida decorre da necessidade de um assessoramento nas
areas contabil e fiscal neste CREFITO 15, para o exercicio do ano de 2017/2018.

Os servigos almejados tém como intuito primordial atender as recomendacgfes da
legislacdo, dos 6rgaos de controle e principios da administracdo publica.

3. DA CLASSIFICACAO E DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do paragrafo Unico, do
art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

3.2. Os servicos a serem contratados constituem-se em atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgéo
licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

3.3. A prestacédo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacédo direta.

3.4. As prestacOes dos servigos estdo descritas na forma abaixo:

PROCESSO N° 32/2017
. PREGAO PRESENCIAL N° 001/2017 ;
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORAMENTO EM SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA



SERVIGO PUBLICO FEDERAL )
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 15 REGIAO - CREFITO15/ES

Rua Misael Pedreira da Silva, 98 — Edificio Empire Center — Sala 307, Santa Lucia — Vitoria /ES -
CEP 29056-230 / Fones: (27) 3227-6616 /

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS

01 | AREA CONTABIL E
ORCAMENTARIA
02 | AREA FISCAL
03 | AREA DO IMPOSTO DE RENDA
DA PESSOA JURIDICA

3.4.1. - AREA CONTABIL E ORCAMENTARIA

1) Analisar, registrar e acompanhar a contabilizac&o dos atos e fatos administrativos do
CREFITO 15;

2) Apropriar as receitas e despesas de acordo com o centro de custo;

3) Elaborar relatérios, balancetes, balancos, demonstracdes contdbeis e conciliagdes,
de acordo com a norma da Contabilidade Publica;

4) Manter atualizado o plano de contas;

5) Apresentar as informacdes e declaracfes legais junto a Receita Federal do Brasil;
6) Emitir e encaminhar os comprovantes de retencdo das pessoas juridicas conforme
estabelecido pela Receita Federal do Brasil;

7) Encerrar o exercicio contabil financeiro;

8) Guardar os arquivos eletrénicos das contas (diario e razao) dos ultimos 05 (cinco)
exercicios, apos aprovacao do Plenério;

9) Executar a emissdo de empenhos, baixas e respectivas apropriacées nos centros de
custos;

10) Encerrar o exercicio orcamentario procedendo a anulacdo dos empenhos com
saldo e inscricdo em restos a pagar das despesas processadas e nao liquidadas até 31
de dezembro;

11) Acompanhar a elaboracé&o do orcamento anual;

12) Verificar a disponibilidade financeira dentro do orcamento.

3.4.2 - AREA FISCAL

1) Orientacao e controle da aplicacdo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais,
estaduais ou municipais;

2) Escrituracéo dos registros fiscais do ISS e elaboracao das guias de informacao e de
recolhimento dos tributos devidos;

3) Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizacao tributéria.

3.4.3. AREA DO IMPOSTO DE RENDA DA PESSOA JURIDICA.

1) Orientacao e controle de aplicacao dos dispositivos legais vigentes:

2) Elaboracao da declaragcéo anual de rendimentos e documentos correlatos;

3) Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizag&o.
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3.5. A empresa licitada devera comprovar experiéncia em Contabilidade Publica por
meio de Atestado de Capacidade Técnica emitidos pela unido, autarquias, estados ou
municipios.

3.6. A empresa licitada devera comprovar ter no minimo 05(cinco) anos de registro no
Conselho de Contabilidade.

| 4. DA PROPOSTA |

41. A proposta de pregcos deverd ser confeccionada em papel timbrado e devera
conter no minimo:

4.1.1. Identificacdo do proponente;

4.1.2. Precos mensal e global dos produtos. Todos 0s pre¢cos devem ser expressos em
moeda corrente nacional, em algarismos, neles incluidas todas as despesas de
impostos, mao-de-obra e demais itens indispensaveis ao perfeito cumprimento do
objeto deste Termo de referéncia, durante todo o periodo de vigéncia;

4.1.3. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta dias), contados de
sua apresentacao.

5.  DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO |

5.1. Para a Habilitacdo, a Empresa detentora da melhor proposta, devera apresentar
os documentos a seguir relacionados:

5.2. Relativos a Habilitacdo Juridica:

521. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

522. No caso de sociedade empreséria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio
de seus representantes;

523. Os documentos acima deverado estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva;

524. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;
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525. No caso de Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagéo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
por 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.3. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
531 Prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da
Unido, admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na
forma da lei;

532. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal, do domicilio
ou sede da Empresa;

533. Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

534. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede da licitante.

535. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa de débitos trabalhistas.

5.4. E facultado ao CREFITO 15, para aceitacdo dos documentos de habilitacao,
promover diligéncias para confirmar a veracidade das informacdes prestadas.

5.4.1.1. O ndo cumprimento de diligéncias ensejara a inabilitacdo do proponente.

| 6. DA EXECUGAO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. O prazo de execuc¢ao dos servigos do objeto sera imediato, apds a assinatura do
Termo de Contrato e sua consequente publicacédo do Extrato no D.O.U., de acordo com
as necessidades e solicitacdes do CREFITO 15.

6.2. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia.

6.3. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
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6.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.4.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.5. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

7.1. S30 obrigacdes da Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

7.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucéao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

7.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.5. Efetuar as retenc¢fes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada.

7.2. Sao obrigacdes da Contratada:

7.2.1. Executar os servigos conforme especificagfes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacédo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessérios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;
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7.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

7.2.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracdo, caso
necessario;

7.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

7.2.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.2.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
guando for o caso;

7.2.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico;

7.2.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciérias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

7.2.9. Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito
neste Termo de Referéncia;

7.2.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

7.2.11. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

7.2.12. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;
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7.2.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

7.2.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

7.2.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

7.2.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993;

7.2.17. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigco técnico
especializado, para que a Administracédo possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste
Termo de Referéncia, nos termos do artigo 111 da Lei n° 8.666, de 1993;

72171 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos incluird o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informacao pertinentes a tecnologia de concepcao,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacdo da obra.

7.2.18. Assequrar a Contratante:

72181. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacfes e atualizacfes que vierem a ser realizadas, logo apo6s
o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

72182. Os direitos autorais da solucéo, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

| 8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto em destaque.
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9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da contratada com ou em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracéo a continuidade do contrato.

| 10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

101. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

102. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servi¢os e do contrato.

103. A verificacdo da adequacao da prestacao do servigco devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

104. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:

10.4.1. Os resultados alcancados em relacéo ao objeto contratado, com a verificagéo
dos prazos de execucao e da qualidade demandada;

10.4.2. Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

10.4.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais, equipamentos e utensilios
utilizados;

10.4.4. A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida
10.4.5. O cumprimento das demais obrigacoes decorrentes do contrato;

10.4.6. A satisfacdo da Administracéo usuéria.
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10.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.6. A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

10.7. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacao de sancfes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacéo vigente, podendo culminar em resciséo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nédo
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

| 11. DO PAGAMENTO

111 O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias contados da apresentacéo
da Nota Fiscal contendo o detalhamento dos servicos executados, acompanhada dos
demais documentos comprobatérios do cumprimento das obrigacfes da Contratada,
gque constam abaixo:

a) Nota fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, apos atesto do fiscal do contrato;
b) CND - Certiddo Negativa de Débitos para com a Previdéncia Social e a Tributos
Federais expedida pela Receita Federal do Brasil;

c) CRS - Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal;

d) Certiddo de Regularidade junto & Fazenda Estadual e Municipal;

e) CNDT- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista, expedida pela Justica do
Trabalho;
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112. A nota fiscal/fatura devera conter a descricdo dos produtos, quantidade, precos
unitarios e totais originais, conforme proposta apresentada, além do nimero da NOTA
DE EMPENHO;

113. A apresentagdo de Nota Fiscal com incorregdes ou desacompanhada da
documentacdo requerida no item anterior, implicard na sua devolucdo a Empresa
Contratada para regularizagéo, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da
data de sua reapresentacao;

12. DA VIGENCIA

12.1. A contratacdo em tela tem prazo de vigéncia de até 12 (doze) meses, contados
da data de publicacdo do extrato contratual no Diério Oficial do Estado da Unié&o, a partir
de quando as obrigacGes assumidas pelas partes serdo exigiveis, sendo prorrogavel
na forma do art. 57, 81°, da Lei n° 8.666, de 1993.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993, da Lei n°®
10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013, a Contratada que:

13.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

13.1.3. Fraudar na execucao do contrato;

13.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.1.6. Nao mantiver a proposta;

13.1.7. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

13.1.8. Obtiver vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica,
sem autorizacdo em lei, no ato convocatoério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

13.1.9. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracdo publica.
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13.2. A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢fes
previstas Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n® 10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013.

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de 1993,
a Contratada que:

11.3.1. Tenha sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

13.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

134. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

135. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levar4 em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

Vitéria/ES, 27 de marco de 2017.

Judson Nobres Rodrigues
Coordenador Administrativo do CREFITO 15

Aprovado pela autoridade competente:

Eunice da Silva e Souza
Presidente do CREFITO 15
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

As planilhas de gquantitativos e custos conterdo as descricdbes dos produtos que
compdem a solugdo proposta, incluindo as respectivas quantidades, unidades, pre¢cos
unitarios e totais gerais, expressos em reais (R$).

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS PRECO expresso em R$
MENSAL TOTAL
01
XX XX
TOTAL GERAL XX

PRAZO DE INICIO DE EXECUCAO: sera a partir de 01 de maio de 2017, de acordo
com as necessidades da Administragao.

VALIDADE DA PROPOSTA: O Prazo de Validade desta Proposta é de 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir da data da abertura deste Certame.

PRAZO DE PAGAMENTO: A licitante DECLARA que acatara o pagamento da
Administragéo conforme definido na minuta contratual, ANEXO IIl deste Edital.
CONTA BANCARIA: Banco XXXXX, Agéncia XXXX, Conta Corrente XXXXX.

Declaro:

1) que estdo incluidas nesta proposta comercial, as despesas com todos o0s
impostos, taxas, encargos sociais, encargos fiscais, desembaraco aduaneiro, encargos
previdenciarios e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto da licitacao.

2) que estou de acordo com todas as normas e condi¢cdes deste Edital e seus
anexos

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel pela proponente em papel timbrado da
empresa)
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ANEXO I
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO — SERVICOS NAO CONTINUADOS

TERMO DE CONTRATO CREFITO 15 N°(...)/2017, QUE ENTRE
SI CELEBRAM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DO CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA
E TERAPIA OCUPACIONAL DA 152 REGIAO, E A EMPRESA
(...) PARA A PRESTACAO DE SERVICOS.

CONTRATANTE: O Conselho Regional de FISIOTERAPIA E Terapia Ocupacional da
152 Regido — CREFITO 15, por intermédio da(o) (...6rgéo...), inscrita(o) no CNPJ sob
o n° (...) e com sede na (...endereco...), representado pelo (...cargo do ordenador de
despesas...), Sr. (...nome...), inscrito no CPF sob o n°(...);

CONTRATADA: A empresa (...nome...), inscrita no CNPJ sob o n° (...) e estabelecida
na (...enderecgo...), representada pelo seu (...cargo do representante legal...), Sr.
(...nome...), inscrito no CPF sob o n° (...), de acordo com a representacao legal que lhe
€ outorgada por (...procuragdo/contrato social/estatuto social...);

Os CONTRATANTES, nos termos do Processo n° 32/2017, e em observancia as
disposicfes da Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n°® 10.520, de 2002, e da Lei n°® 8.078, de
1990 — Caodigo de Defesa do Consumidor, celebram o presente Termo de Contrato,
mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

11 O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacdo de empresa
especializada em Assessoramento de Contabilidade Publica em Autarquias Federais,
para atuar no setor contabil e fiscal do CREFITO 15, no exercicio do ano de 2017, que
serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Edital do Pregéo Presencial CREFITO
15 n° 001/2017 e na proposta nele vencedora, os quais integram este instrumento,
independente de transcricao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

21 Este Termo de Contrato tem prazo de vigéncia até 12 (doze) meses, contados da
data de publicacdo do extrato contratual no Diario Oficial do Estado da Unido, a partir
de quando as obrigacbes assumidas pelas partes serdo exigiveis, sendo prorrogavel
na forma do art. 57, 81°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

31 O valor (...unitario/mensal/méximo estimado...) do presente Termo de Contrato &
de R$ (...) (...por extenso...).

32 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢ao contratual, inclusive tributos ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

41 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do CREFITO 15, na classificacdo abaixo:
XXXXXXXXX

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

51 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 dias, contados da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados
e 0S materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

52 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nado ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

53 A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze)
dias, contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacédo a
gue aquela se referir.

54. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados e aos materiais
empregados.

55. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
como por exemplo, obrigagéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta
ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.
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56. Seré efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.6.1. N&o produziu os resultados acordados;

5.6.2. Deixou de executar as atividades Contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

5.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.8. Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas na licitacao.

5.8.1. Nao estando o contratado cadastrado no SICAF, deverdao ser consultados os
sitios oficiais emissores de certidées ou convocado o contratado a encaminhar
documento valido que comprove o atendimento das exigéncias de habilitacéo.

5.9. Constatando-se a situagcdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.

5.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante deverd comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.11. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

5.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo
regularize sua situacao.

5.13. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da Contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a
Contratada inadimplente.

5.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢ao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a
retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
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comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE E ALTERACOES
6.1 O preco contratado é fixo e irreajustavel.

62 Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

63 A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

64. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes Contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

71 O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela Contratada e os
materiais que serdo empregados sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia e na
proposta.

72 A execucdo dos servicos sera iniciada a partir do recebimento da Ordem de
Execucao.

73.  Os servicos serao recebidos provisoriamente até o prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

74. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacédo de penalidades.

75. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

7.5.1. Na hipotese de néo se proceder a verificacao a que se refere o subitem anterior
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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7.6. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do contrato.

8. CLAUSULA OITAVA —FISCALIZACAO

81l O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacao dos servigcos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

82 O representante da Contratante devera promover o acompanhamento e controle
da execucao dos servicos e do contrato.

83 A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos no Termo de Referéncia e na proposta.

84. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:

8.4.1. Os resultados alcancados em relacdo ao objeto contratado, com a verificacao
dos prazos de execucao e da qualidade demandada;

8.4.2. Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéao
profissional exigidas;

8.4.3. A qualidade e quantidade dos recursos materiais, equipamentos e utensilios
utilizados;

8.4.4. A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucéao estabelecida;
8.4.5. O cumprimento das demais obriga¢cdes decorrentes do contrato;
8.4.6. A satisfacdo da Administracdo usuaria.

85. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

86. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

87. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.
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88. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacao de sancfes administrativas, previstas
no Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisédo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

89. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAC}OES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
91 Sé&o obrigacbes da Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando o0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

9.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucéao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

9.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicBes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.1.5. Efetuar as retenc@es tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada.

9.2. S&o obrigacbes da Contratada:

921 Executar os servi¢cos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagcdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas no Termo de
Referéncia e em sua proposta;

922, Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

923 Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracao;

924. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
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8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

925. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacbes em vigor;
926. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
qguando for o caso;

927. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgdo para a execucao do servigo;

928. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

929. Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execuc¢ao do servico, conforme descrito no
Termo de Referéncia;

9210. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

9211. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

9212, Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

9213, Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9214. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

9215, Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9216. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993;
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9217. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico  técnico
especializado, para que a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto no
Termo de Referéncia, nos termos do artigo 111 da Lei n° 8.666, de 1993;

92171 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos incluird o fornecimento de todos os
dados, documentos e elementos de informacao pertinentes a tecnologia de concepcéo,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacdo da obra.

9.2.18. Assegurar a Contratante:

92181. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacfes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apos
o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

92182. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentacéo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis.

10. CLAUSULA DEZ — SANCOES ADMINISTRATIVAS

101. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n°
10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013, a Contratada que:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

10.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
10.1.3. Fraudar na execucao do contrato;

10.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5. Cometer fraude fiscal;

10.1.6. Nao mantiver a proposta;

10.1.7. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;

10.1.8. Obtiver vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica,
sem autorizacdo em lei, no ato convocatoério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

10.1.9. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracdo publica;
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10.2. A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢fes
previstas Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n® 10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013.

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993,
a Contratada que:

1031. Tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

1032. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

1033. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

104. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o0 contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

105. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

11. CLAUSULA ONZE — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no
art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo das sanc¢fes aplicaveis.

11.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacédo da Contratada com ou em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

11.3. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a Contratada o direito a prévia e ampla defesa.

11.4. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.5. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

11.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. Indenizacdes e multas.
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12. CLAUSULA DOZE - VEDAGOES

12.1. E vedado a Contratada:

1211 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacéo
financeira;

1212 Interromper a execucao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA TREZE - DOS CASOS OMISSO0S

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, e nas demais normas de licitacBes e contratos
administrativos, além de, subsidiariamente, as disposi¢cfes contidas na Lei n® 8.078, de
1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor, e normas e principios gerais dos contratos.

14, CLAUSULA QUATORZE — PUBLICACAO

14.1. Incumbir4d a Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. O foro para dirimir qualquer divida que — direta ou indiretamente — seja oriunda
do presente instrumento contratual € o da comarca da cidade de Vitéria/ES, com
renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem as partes de pleno acordo, assinam este instrumento em 02 (duas) vias
de igual valor, teor e forma para um so efeito, na presenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo assinadas, fazendo tudo por bom, firme e valioso, por si e por seus sucessores,
a qualquer titulo, e respondendo pelo veracidade e legalidade dos atos aqui praticados,
a qualquer tempo e em qualquer lugar.

Vitéria (ES), ......... de ... de 2017.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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TESTEMUNHA - CPF N°

TESTEMUNHA - CPF N°
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